学校邮件系统V5版本功能说明
I 用户界面
I.1 统一设计的上传管理器

  亿邮邮件系统所有的设计为模块化设计思想。比如统一设计了文件上传管理器，所有涉及到文件上传的部分均需调用该模块来实现文件上传。比如下图中，网络存储模块，导入邮件，附件上传等部分均通过文件上传管理器工作。
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I.2 收件人地址自动匹配（中英文）

由于业务需要部分邮件用户需要管理的地址簿数量非常庞大。其中不乏重名用户，而准确的记忆这些用户的电子邮件地址确实不是一件容易的事情。因此，亿邮开发了收件人中文姓名自动匹配的功能。
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I.3 定时邮件

在倡导无纸化办公的今天，电子邮件已经成为大家开展日常工作重要手段之一。比如提醒各个部门相关的人员某件工作的安排；或者，在生活中我们常常遇到这样的尴尬，明明计划好在好友生日当天，发出电子邮件祝福，但是，很多时候到了时间自己却忘记发送邮件了，事后懊丧不已，但却于事无补。针对这种情况，本邮件系统开发实现了定时发送邮件功能，帮助客户完成某些定时事件的邮件发送功能。

用户在发送邮件前可设置发送时间，收件人会在用户设置的发送时间接收到电子邮件。
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（编写定时邮件）

I.4 信件，图片附件预览

为了方便用户能够直接查看内容较少的邮件，亿邮邮件系统专门设计了信件和图片预览功能。帮助用户直接判断是否有必要下载该附件，节省用户下载时间和带宽。

点击每封信件后面的“预览”即可。
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I.5 导入邮件

通过该功能，用户可以将本地的.eml文件导入到邮箱中，如下图所示为点击【导入邮件】后进入的界面。用户可以通过添加文件链接选择保存在本地的.eml文件即可在指定的文件夹中看到恢复后的信件内容。
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导入后的邮件
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I.6 拖拽功能

本邮件系统为了便于用户操作，开发了“拖拽文件”功能，现将允许使用该功能的操作模块简介如下：

1. 移动邮件

在文件夹界面中，用户可以需要移动的邮件，点击邮件复选框前的移动图标[image: image9.bmp]，可以将被选中的邮件移动到其他文件夹中。
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2. 网络存储中移动、下载文件

用户在网络存储的存储目录中，可以直接将文件拖拽至其他文件夹中，以达到移动文件的目的。也可以拖拽到下载图标进行下载。
注：每次只允许对一个文件进行移动操作。
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3. 网路存储中删除文件

用户选择文件或文件夹后，可以直接拖拽到该“垃圾箱”图标上，即可被放置到网络存储的垃圾箱中。
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4. 网络存储中下载文件

将选中的文件，直接拖拽到“下载”图标上，用户可以查看或下载到本地。
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I.7 新邮件提醒

当有一封新邮件到来后，网页的标题栏和windows的窗口标签，会有闪烁提醒。[image: image15.jpg]& SaFEE, - 360R2EE
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I.8 自定义显示列

可以选择想显示的列。
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I.9 界面换肤

用户点击不同的颜色方案，即可更换系统页面主题样式，如下图所示，或使用快捷键ctrl+1（2、3）也可以完成页面主题的更换。
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I.10 邮件搜索

邮件系统内置搜索引擎，具有完善的查找功能。在Banner中，在【搜索】按钮前的输入框中，输入主题的关键字，满足主题关键字的信件会显示在界面下方的邮件列表中。

直接点击【搜索】按钮后的图标[image: image18.bmp]，即可进入如下图所示的“邮件搜索”页面：
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设置完成之后，点击【查找】按钮，系统会自动在相应的文件夹中找出符合搜索条件的邮件，如下图所示为“搜索结果”界面。
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I.11 通讯录

如下图所示为“通讯录”界面，系统中存在的联系组会显示在界面左侧的列表中，在该界面中，用户可以进行如下操作：
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1. 添加组

点击“添加”下的添加组链接，进入如图所示的添加组界面，用户只需按照界面要求填写信息后，点击【确定】即可。
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2. 组操作
在所有联系人或联系组中，选择联系人，点击toolbar中的“组操作”链接，出现如下图所示的操作窗口，用户可以进行如下操作：

· 添加到：用户可以将选择的联系人添加到新建组中，或添加到其他联系组中。

· 删除：用户可以将所选的联系人从所在的联系组中删除。
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3. 删除组

在联系组列表中点击存在的组后，点击toolbar中的“删除”图标链接，用户可以通过“删除组”链接将选择的联系组删除。
4. 删除联系人
在所有联系人或联系组中，选择联系人，点击toolbar中的“删除”链接，用户可以通过“删除联系人”链接将所选的联系人删除。
5. 导入

通过此功能，用户可以将邮件客户端中的联系人信息导入到“通讯录”中，在如下图所示的界面中，通过【浏览】选择本地联系人文件，点击【导入】即可，用户可以将导入的用户信息添加至存在的联系组或新建组中。
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6. 导出

通过此功能，用户可以将地址簿列表中的联系人信息导出到本地。在如下图所示的“导出联系人”界面中，用户可以选择以某种格式导出某个联系组中或所有联系人的信息。
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7. 搜索联系人
在界面上方，用户可以在【搜索】按钮前的输入框中输入要搜索的联系人关键字，满足关键字的联系人会显示在输入框的下方，如图错误！未找到引用源。-7所示。

注：支持模糊搜索。
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I.12 客户端发信保存到服务器

用户使用客户端连接邮件服务器发信，信件内容可保存到该用户的服务器信箱发件箱中。
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I.13 网络存储

网络存储实现的功能是把用户的文件存储在通过Internet可以访问到的网络服务器上，用户只需连接到Internet上就可以自由存取自己账号或其他用户共享的文件。
本邮件系统的网络存储功能，可以使用户如同使用本地资源一样方便的管理远程账号中的文件，网络存储具有上传、下载、新建、查看、提取共享等功能，操作简单，使用方便，使用户可以轻松的完成网络存储的各项操作，如下图所示。
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网络存储的主要特点：

· 设计贴近用户

PC用户都会有同样的困扰，超过软盘存储空间限制的文件无法携带、传输，借用CD-R（刻录光盘）、ZIP、MO等大容量存储设备对于普通PC用户来说成本过高，所以通过Internet进行文件的传输是最佳选择，网络存储服务的设计思想就是为用户解决文件传输方面的问题。

· 操作简单

所有操作均在浏览器中进行，无需安装任何软件或插件，操作风格与Windows风格统一，只要根据页面中的提示进行操作，就可以使用全部的功能。
· 完美的结合

网络存储实现了与电子邮件系统的完美结合，支持用户级的共享。用户可以给希望获取自己共享文件的用户发送电子邮件，邮件接收者可以通过访问邮件中的链接来获取文件，用户可以选择在线查看文件或者下载文件到本地。
I.13.1 Toolbar功能

在网络存储界面上方为toolbar导航功能，为用户提供了网络存储各项功能的入口。
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1. 新建

用户可以像使用自己的硬盘一样，在根目录中建立新的目录，将文件分门别类的存放，使其通过网络存储处理文件时更加方便省时。

建立目录的方法是选择要建立目录的父目录，然后点击“新建”链接，父目录中会出现一个“新建文件夹”，用户可以设置新的文件夹名称，点击空白处即可。
2. 提取共享
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用户点击Toolbar中的“提取共享”链接，会弹出如下图所示的界面，输入被共享文件的提取码后，点击【确定】即可。
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用户输入正确的提取码后，进入如下图所示界面，在该界面中，用户可以查看或下载被共享的文件。
[image: image33.jpg]e%mm R

water lilies.jpg
2010-03-01





3. 搜索

点击Toolbar中的“搜索”链接，界面左侧会显示为如下图所示操作区域，在该操作区域中，用户可以根据界面中提供的选项设置搜索关键字，满足关键字的文件会显示在界面右侧的文件列表中。
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4. 文件夹

点击Toolbar中的“文件夹”链接，用户网络存储功能的文件夹会以树形样式显示出来，如图所示，方便用户操作和查看。
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5. 查看方式

通过该功能，用户可以通过“查看方式”链接，设置文件夹或文件的查看方式“缩略图”或“详细信息”：

· 缩略图：在该查看方式下，用户可以查看图片文件的缩略图。

· 详细信息：在该查看方式下，用户可以查看文件或文件夹的详细信息，如“类型”、“创建日期”、“修改日期”、“大小”等。
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I.13.2 导游栏功能

用户选中文件或文件夹，导游栏界面会出现如下图所示的样式，用户可以进行如下操作：
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1. 切换为多选模式

通过该功能，用户可以切换为多选模式，即在文件或文件夹列表中，通过点击鼠标左键，可以选择多个文件或文件夹，单选模式是通过鼠标左键只能选中一个文件或文件夹。

2. 重命名这个文件

我们常常会需要对某个文件进行改名，网络存储具有直接给文件改名的功能，不必先将文件下载到本地改名后再将文件上传。
选中文件后，通过“重命名这个文件”链接，可以在文件处重新设置文件名称，完成后点击空白处即可。
3. 移动这个文件

通过该功能，用户可以将选中的文件或文件夹移动到网络存储中存在的文件夹中，在弹出的如下图所示的对话框中直接选择目的文件夹后，点击【确定】按钮即可。
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4. 删除这个文件

通过该功能，用户可以将选中的文件或文件夹删除到回收站中，当用户发现误操作时，可以到回收站中找回。
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5. 共享这个文件

用户选中文件或文件夹，点击导游栏中的“共享这个文件”链接，弹出如下图所示的对话框，用户设置有效期后，点击【确定】即可。

用户根据系统自动生成的共享提取码，可以提取这个被共享的文件或文件夹，或将该共享提取码和共享提取链接告知给自己的朋友。
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6. 不共享这个文件

通过该功能，用户可以将被共享的文件或文件夹取消共享功能。
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7. 邮件发送这个文件

通过该功能，用户可以将选中的文件或文件夹，添加至写邮件界面中的附件列表中，作为附件发送。
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8. 鼠标操作

在文件处，点击鼠标右键，弹出如下图所示操作窗口，方便用户的操作；用户将选中的文件或文件夹，可以直接拖拽到网络存储的文件夹中；双击文件夹可以进入该文件夹中。
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I.14 记事本

I.14.1 今日

如下图所示为用户进入“记事本”的主界面，在该界面中会显示“今日”的事件安排，用户可以进行如下操作。
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1. 新建
点击Toolbar中的“新建”链接，进入如下图所示界面，在该界面中，用户填写相应信息后，点击【确定】按钮即可，用户可以填写如下信息：+

· 主题：设置待办事宜的主题，它将显示在事件列表中。

· 分类：选择事件的分类类型。

· 摘要：设置待办事宜的摘要，它可以显示在事件列表中。
· 内容：输入待办事宜的详细内容，它可以显示在事件列表中。

· 待办事宜：勾选“待办事宜”选项后，还可以进行如下设置：

· 时间：注明事件发生的时间，如果没有确定的时间，请选择“全天事件”。
· 重复频率：循环事件允许用户一次设定后，即可建立起若干时间不同，内容相同的事件。
· 提醒方式：用户可以通过该功能，设置不同的事件提醒方式，即电子邮件提醒或弹出窗口提醒。
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2. 显示方式

用户可以按照“显示方式”的下拉菜单中的“摘要”或“详细信息”查看记事本中的事件。
3. 操作

在事件后对应的“操作”选项中，用户可以进行如下操作：

· 内容/摘要：将事件内容/摘要显示在列表中；

· 编辑：可以重新设置事件的各项信息，具体操作请参阅新建说明；

· 删除：可以将对应的事件进行删除；

· 邮件发送：点击事件后对应的“邮件发送”链接，可以进入写邮件界面，事件的主题会作为信件的主题，事件的内容会自动填写到信件的内容中。
4. 搜索

在Toolbar中的【搜索】按钮前的输入框中输入事件的关键字，满足关键字的事件会显示在下方的事件列表中。
I.14.2 分类管理

如下图所示为点击“分类管理”链接进入的界面。 
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I.14.3 记事本设置

如下图所示为点击“记事本设置”链接进入的页面，在此页面中，用户可以设置记事本的一些选项， 现简介如下：
[image: image54.png]4+ B | sxen | @wse®

SEE-X

HEAR

SHEFEEH

BE

25— [v]

W

)

© mokEetid O £5% / O #AF O BEF
® 10 O20 Os0 O 100





· 每周第一天：系统默认值为“星期一”，用户可根据自己的情况进行每周开始的第一天。

· 排序方式：设置待办事件在列表中的排序方式。
· 每页显示记事数：设置事件列表中每页显示的记事数
I.15 待办事项提醒功能

用户个人设置待办事项，可增加提醒功能。设置提醒方式可选电子邮件提醒或弹出窗口提醒。
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I.16 移动书签

如下图所示为点击左侧导游栏中的“移动书签”链接进入的界面，在该界面中，左侧为移动书签的导游栏功能，界面上方为Toolbar功能，界面右侧为书签列表界面，现将该界面中的各项功能简介如下。
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1. 添加组

在界面左侧的列表上方，点击【添加组】按钮，输入组名后点击【添加】即可成功添加，如下图所示，点击【添加】后的关闭图标，即可取消添加书签组。

[image: image58.png]O &tz

A

O fav
O test

O news

O mail

[=RC)
[=RC)
[=RC)
[=RC)





2. 组操作

在界面左侧的书签组列表中，选择要操作的书签组后，通过下拉菜单，可以进行如下操作：

· 取消发布：通过此功能，用户可以将已发布的书签组进行取消。
· 发布：通过此功能，用户可以把自己的书签组共享给他人。
· 删除：通过该功能，可以将选择的书签组删除。（注：系统默认书签组My favorites不允许删除）

· 通过点击书签组后的对应的图标可以进行编辑书签组、发布或取消发布书签组、删除书签组的操作。

3. 添加书签

点击移动书签Toolbar中的“添加新书签”链接，出现如图错误！未找到引用源。-25所示界面，输入“书签名”、“URL”、选择书签组、输入“书签描述”后，点击【添加】即可。
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4. 书签操作

选择书签组内的书签后，用户可以进行如下操作：

· 删除：选择要删除的书签组后，点击【删除】按钮即可，或直接点击书签后的删除链接。

· 移动到：选择要移动的书签后，点击【移动到】后的下拉菜单，选择目的书签组后即可。

· 发送给朋友：选择书签后，点击Toolbar中的“发送给朋友”链接，即可将选中的书签显示在写邮件界面的内容中，发送给其他联系人。

· 编辑：点击书签后对应的编辑链接，用户可以对书签进行重新设置。

· 浏览已公布的书签：通过该链接，用户可以看到系统根据发布的信息汇集成的页面，如下图所示，用户也可以将该页面的链接共享给其他人，获得对该移动书签的使用。
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